 财务处   岗位招聘信息
岗位名称：财务处  出纳岗  
学历要求：本科
专业要求：财务会计类、经济学类、工商管理类
外语要求：具有良好的英语听说读写能力
招聘人数：1
【招聘条件】
1、熟练使用财务信息系统，熟练使用office办公软件。                                    2、具备履行岗位职责所需的财务理论水平和专业知识。                                  3、具有组织协调能力并有较强的服务意识。
【岗位职责】

1、负责每日及时将审核后的付款信息录入网银。         
2、负责开具财政票据或税务发票，月末打印开票明细及汇总表；定期与中心核对电子发票开具手续。                                              
3、负责工会、党费出纳工作。                             
4、负责办理单位各项税费的汇总、计算和申报、缴纳。                                                                                    
5、完成财务处其他临时性工作。
有意者请将详细简历（包括个人基本情况、教育和工作经历、科研工作概述、论文发表情况及其它成果）发至邮箱：jcscwc@126.com
