	附件1

招聘岗位及要求

	序号
	岗位名称
	招聘人数
	工作内容
	应聘要求
	备注

	1
	教学管理专责
	1
	实习实训管理，毕业设计管理，以及省级技能抽查管理。
	1.基本要求：具备全日制大学本科及以上，能源电气类或教育类专业毕业，具有教学管理（教研室管理、系部管理、教务管理等）工作经验者优先；

2.年龄要求：40岁及以下；
3.素质要求：善于人际交往、具备公文写作能力，身体健康、热爱职教事业；
4.其它要求：身体健康，能吃苦耐劳。
	

	2
	技能等级评价考务专责
	1
	考试的组织与实施；考场准备与考务。
	1.基本要求：具备大学本科学历；

2.年龄要求：38岁以下；
3.素质要求：具有较强管理和沟通协调能力，有团队管理经验优先；具备较强的学习能力、理解能力，责任心强、工作执行力强；能熟练进行计算机操作；

4.其它要求：身体健康，能吃苦耐劳；有考评工作经历者优先。
	

	3
	新闻采编
	1
	负责学院宣传工作策划及其组织实施；

新闻宣传管理和主题传播活动、新闻发布活动的策划、方案制定和组织实施；

与上级新闻宣传主管部门和新闻媒体联络沟通；

联系和接待媒体记者采访；

负责中心（学院）活动、会议的摄影摄像采访；

负责长沙电力职院官网、微信公众号等新闻编辑、审核工作；

完成领导交办的其他工作。
	1.学历要求：全日制大学本科及以上学历(新闻、中文及相关专业毕业优先)或新闻及相关专业全日制专科毕业。

2.年龄要求：男40岁及以下，女35岁及以下（特别优秀者，可放宽）
3.素质要求：具有文字写作、摄影摄像工作基础，能够独立完成拍摄工作任

务，能够使用图像、视频编辑软件。

4.其它要求：有新媒体工作经验可适当放宽条件。
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	本人承诺
	本人已阅知招聘公告相关内容，并承诺所有内容属实，愿意承担因所填内容不实所带来的一切后果。
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