附件1

老干部党总支、离退休工作处退休科副科长干部岗位职责

退休科副科长岗位：
1.协助退休科科长开展工作，负责片区退休人员的管理服务工作。

2.负责片区退休人员来访、来信工作。

3.负责片区做好重大节假日以及住院、重病、特殊困难等退休人员的走访、慰问等工作。

4.负责组织片区退休人员骨干的座谈、调研、情况通报及参观学习活动的组织服务工作。

5.负责片区退休人员每年一次体检组织服务工作。

6.协助片区老年大学、关工委、老年体协等老年活动平台开展工作。

7.完成学校交办的其他工作。



